[Uw bedrijfsnaam]
[Straat en huisnummer]
[Postcode en plaats]
[Naam bedrijf debiteur]
T.a.v. [naam contactpersoon of crediteurenadministratie]
[Straat en huisnummer]
[Postcode en plaats]
[Plaats], [datum]
Betreft: ingebrekestelling factuur [factuurnummer]
Geachte heer, mevrouw,
Volgens onze administratie staat factuur [factuurnummer] van [factuurdatum] nog open. Het gaat om een bedrag van € [bedrag], dat uiterlijk op [vervaldatum] betaald had moeten zijn. Wij hebben nog geen betaling ontvangen.
Wij verzoeken en zo nodig sommeren u het bedrag van € [bedrag] binnen 14 dagen na de datum van deze brief over te maken op [IBAN] ten name van [naam rekeninghouder], onder vermelding van factuurnummer [factuurnummer].
Over het openstaande bedrag bent u de wettelijke handelsrente verschuldigd. Betaalt u niet binnen de gestelde termijn, dan geven wij de vordering zonder nadere aankondiging uit handen. U bent dan ook buitengerechtelijke incassokosten verschuldigd van € [bedrag incassokosten].
Heeft u inmiddels betaald, dan kunt u deze brief als niet verzonden beschouwen. Is er een reden waarom u de factuur niet betaalt, laat ons dat dan binnen dezelfde termijn schriftelijk weten.
Met vriendelijke groet,
[Naam]
[Uw bedrijfsnaam]
