[Uw bedrijfsnaam]
[Straat en huisnummer]
[Postcode en plaats]
[Naam klant]
[Straat en huisnummer]
[Postcode en plaats]
[Plaats], [datum]
Betreft: aanmaning factuur [factuurnummer]
Geachte [heer/mevrouw] [achternaam],
Op [factuurdatum] hebben wij u factuur [factuurnummer] gestuurd voor [omschrijving van de levering of dienst]. Het bedrag van € [bedrag] had uiterlijk op [vervaldatum] betaald moeten zijn. Wij hebben nog geen betaling van u ontvangen.
Wij verzoeken u het bedrag van € [bedrag] te betalen binnen 14 dagen vanaf de dag nadat deze brief bij u is bezorgd. U kunt het bedrag overmaken op [IBAN] ten name van [naam rekeninghouder], onder vermelding van factuurnummer [factuurnummer].
Betaalt u niet binnen deze termijn, dan geven wij de vordering uit handen. U bent dan naast het openstaande bedrag ook buitengerechtelijke incassokosten verschuldigd van € [bedrag incassokosten]. Daarnaast kunnen wij dan de wettelijke rente in rekening brengen.
Hebben deze brief en uw betaling elkaar gekruist, dan kunt u deze brief als niet verzonden beschouwen. Heeft u vragen over de factuur, neem dan contact met ons op via [telefoonnummer] of [e-mailadres].
Met vriendelijke groet,
[Naam]
[Uw bedrijfsnaam]
