[Uw bedrijfsnaam]
[Straat en huisnummer]
[Postcode en plaats]
[Naam debiteur]
T.a.v. [naam contactpersoon]
[Straat en huisnummer]
[Postcode en plaats]
[Plaats], [datum]
Betreft: bevestiging betalingsregeling factuur [factuurnummer]
Geachte [heer/mevrouw] [achternaam],
Op [datum gesprek] hebben wij met u gesproken over de openstaande factuur [factuurnummer] van [factuurdatum]. Met deze brief bevestigen wij de betalingsregeling die wij met u hebben afgesproken.
U erkent dat u ons op [datum] een bedrag van € [totaalbedrag] verschuldigd bent. Dit bedrag bestaat uit de hoofdsom van € [hoofdsom], rente tot en met [datum] van € [bedrag rente] en incassokosten van € [bedrag incassokosten].
U betaalt dit bedrag in [aantal] maandelijkse termijnen van € [bedrag per termijn]. De eerste termijn betaalt u uiterlijk op [datum eerste termijn]. De volgende termijnen betaalt u telkens uiterlijk op de [dag] van de maand. De laatste termijn van € [bedrag laatste termijn] betaalt u uiterlijk op [datum laatste termijn]. U maakt de bedragen over op [IBAN] ten name van [naam rekeninghouder], onder vermelding van [kenmerk].
[Over het openstaande bedrag blijft de wettelijke rente verschuldigd tot de dag van volledige betaling.] [Zolang u zich aan deze regeling houdt, berekenen wij over het openstaande bedrag geen verdere rente.]
Uw betalingen boeken wij eerst af op de kosten, daarna op de rente en daarna op de hoofdsom.
Betaalt u een termijn niet, niet volledig of niet op tijd, dan vervalt deze regeling zonder dat een aanmaning nodig is. Het volledige restant is dan in één keer opeisbaar. Wij geven de vordering in dat geval zonder nadere aankondiging uit handen.
Met deze regeling doen wij geen afstand van onze rechten. U kunt het restant altijd eerder in één keer betalen.
Wilt u deze brief voor akkoord ondertekenen en uiterlijk op [datum] aan ons terugsturen? Een scan per e-mail aan [e-mailadres] is voldoende.
Met vriendelijke groet,
[Naam]
[Uw bedrijfsnaam]
Voor akkoord:
[Naam debiteur]
Datum: [datum]
Handtekening:
